Guatemala 28 de febrero 2020

Informe 02-2020

Licenciada
CINZIA RENATA D| CHIARA FLORES
Viceministra de Cultura

Su Despacho

Estimada viceministra:

De la manera mas a’tenta me dirijo a usted con el propésito te presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por
Servicios Técnicos Numero 114-2020, aprobado medi ante el Acuerdo Ministerial
Nimero 7-2020, correspondiente al mes de febrero del pre s%nte ano, y para el cobro de
mis honorarios estoy presentando factura nimero 000022 Setie “B”

Actividades Realizadas

——

a) Brindar apoyo en subir al portal de la Contraloria General de Cuentas los coniratos
de alta y bajg del reglén presupuestario 031 "Jornales"

b) Brindar apoyo en la conformacién de los expedientes ara pago de prestaciones
laborales de los ex servidores de la Direccion General de las Artes

c) Apoyar en la elaboracién de las hojas de cdlculos de los ex servidores de la
Direccion General de las Artes

d) Brindar apoyo en el seguimiento de los expedientes para pago de prestaciones
laborales de los ex servidores de Ia Direccion General de las Artes

e) Apoyar en las solicitudes de solvencias de inventarios, solvencia financiera y
solvencia de informatica

f) Brindar apoyo en la elaboracion de solvencia de Regursos Humanos, certificacion
taboral, certificacién de vacaciones y certificacion de salarios

g) Oftras actividades afines a su contrato.
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